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1 Einleitung

Mit Hilfe des Indiware Unterrichtsplaners konnen Sie den Unterrichtsausfall in Sachsen planen und
den amtlichen Vorgaben gemafd auswerten.

Das Formular Unterrichtsausfall Sachsen kann komplett ausgedruckt und auch per
Schnittstellendatei direkt ins Schulportal geladen werden.

Alle ermittelten Werte fiir das Gesamtstundensoll, den Ausfall und die Vertretungen werden
detailliert aufgeschliisselt und sind somit leicht nachvollziehbar.

2 Eintragen der Id in der Fachdatei

In der Fachdatei muss fiir jedes Fach die Id fiir den Unterrichtsausfall eingetragen werden. Dadurch werden
die Facher den entsprechenden Zeilen des amtlichen Formulars zugeordnet.

Bei einem Grofdteil der Facher konnen Sie die Ids vorbesetzen unter <Bearbeiten, Ua-Ids vorbesetzen>.

Flir die ilibrigen Facher betitigen Sie auf der Karteikartenseite <Stafistik> die Schaltflache j im
Bereich </d fiir Unterrichtsausfall> und wahlen die entsprechende Id aus.

B Fachdatei — O >

Datei Bearbeiten Drucken Import Export  Hilfe
D: @

Mr. | Kurzf. | Lanafarmm ~
5 BIO Biologie

7 [T Deutzch alz 2weitzprache 0

a DE Deutzch

3 EN Englisch Chatiztiktext:
10 |ETH E thik;

11 FR Franzogizch

12 Fd Firderuntermicht
13 GE Gezchichte Id fur Unterrichtzaustall;
14 GEO Geographie 5
15  GK Gemeinzchaftskunde / Res

16 GR Griechisch

17 |INF Informnatik: B ' |d Unterrichtsausfall — O *

18 KL Flagzenleiterztunde
19 KL KLt — o Mr. |Kurzform |Langﬁ:urm ~
. kdn [T ¥ Details. Statistik. 16 |6 Physik

Datersatz  von 32 1

Statiztiknummer: Import-10:

-

-

15 (4 Biologie

19 |11 Spaort

20 |17 Musik,

21 |15 Kunst

s Pl Tearhnil i armm tar w7
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3 Eintragen der Id in der Unterrichtsdatei

Die Zuordnung der Facher zu den einzelnen Zeilen des Formulars fiir den Unterrichtsausfall ist nicht
immer eindeutig.

So kann z. B. das Fach Informatik sowohl die Id ,21“ (Informatik) als auch die Id ,65" (Profile gemaf3
§16 SOGYA) haben. In diesem Fall tragen Sie in der Fachdatei die Standard-Id (hier: ,21“) und die
abweichende Id konkret in der Unterrichtsdatei (hier ,,65“) ein. Dazu miissen Sie die entsprechende
Unterrichtseinheit in der Unterrichtsdatei aufrufen und auf der Karteikartenseite <Statistik> die
entsprechende /d fiir den Unterrichtsausfall auswahlen.

B Unterrichtsdatei - O *

Datei Bearbeiten Mehrfacheintragungen  Ansicht Import  Export Drucken Extras  Hilfe

il BXe® B

[ nur UEs des aktuellen Zeitraums anzeigen (0108, - 31.07 2017)

[ S ] llg & KT Lel Fa [10/02 | Unterichtzart: - Import-10;
Won |Bis |Nr. |Fa. |St. |Lehrer |GluppeHKIasse[n] |K0pplung ~ Bilingual: -

£91 GEOD 2 La3 10/02

B33 GRW 2 ki 0/02 Fachemweiterng: -

a3 IMF 1 Hoh 10/02

EG 10/02 L

B3E KU 1 Mid 1002 Id fuir Untemichtzausfall

783 LA 3 Zaob 10401 104021040310 Spri0

700 MA 4 Ham 1002 ES ~

B35 MO 1 Liick  10/02 [Bitte nur eintragen, wenn vol |1d in Fachdate abweichend!)

703 PH 2 llg 10402 v

5 SR Lnterichtsverteiung | Stundenplan | Zeitraster Statistik
aeandert
B |d Unterrichtsausfall - O it

Mr. |Kurzform Langfarm A
a0 |68 Profilsport (vertiefte sport, Ausbildung)
a1 Profile gemal §16 SOGYA
e 1 vert., Aush, gemal §4 SOGYA an Stelle der Profile
63 |67 weitere Grundkurse gemal §41 SOGYA
I ] Profilsport {vert. Sportl. Ausbildung)
L ] Profile am Landesgymnasium 5t, Afra gemal §5 SOGYA
66 |54 Herkunftssprachlicher Unterricht W
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4  Eingabe der Klassenfaktoren

Die Ermittlung des Unterrichtsausfalls in Sachsen erfolgt in Relation zum Gesamtstundensoll.
Genauere Informationen dazu haben Sie von Ihrem zustdndigen Schulamt erhalten.

Mit Hilfe der Klassenfaktoren konnen Sie die Zahlung so beeinflussen, dass sie genau den amtlichen
Vorgaben entspricht.

Die Voreinstellung das Faktors ist ,1,00“ Im unteren Beispiel sehen Sie den Wert fiir eine einfache

Klassenteilung.

B Unterrichtsdatei — O
Datei Bearbeiten Mehrfacheintragungen Ansicht Import  Export Drucken Extras  Hilfe
0 % @ ¢ =
[ nur JE= dez aktuellen Zeitraums anzeigen (0708, - 03.03.2018]
M = Ab KT LeC Fa |5a ~ Hummer. 1234
: 2 - i :
vorn |Bis [N |Fa |5t |Letver |Gruppe/Klasse(n]l  |Kopplung Stunder: Faktor fur Klassen: 0.50
1007 BIO 2 Srei B3 Fach: TC .
1026 DAz 1 Ukl DaAZ / Ba,bbBa,Bb,7a,
1034 DE 5 [Unl Ba Lelep Her - - -
1088 EM 5 Ab Ba _ o
1079 ETH 1 Ot  ETH/%5a K16 abweich. Zahl: [
1083 GE 1 G 5a abweich. Wocher: [ d
1100 GED 2 |Ad Ba :
1123 KL 2 Ab  5a Gruppe/Kurs: TC5a1 M
1142 KU 2 |Ad Ba .
1158 Ma& 5 Tau Ba Kopplung: K20 Index: - ?
1177 MU 2 Zob B Autto; ~ 7
1213 RE/e 1 Bii Ba K1E
1223 SPO 2 Wiin Parallelkennz.: ?
. E Her /B
1235 TC 2| TCHa/2 / Ba K20 Klassen: Ba
38 Stunden

UnlETTIChlSVBFtEI|UI’IQ StundenplanJ Zeitraster] Statistikl Zeitrauml

Am besten konnen Sie den jeweiligen Faktor testen, indem Sie bei der Auswertung des
Unterrichtsausfalls den Zeitraum von einer Woche* (5 Schultage) fiir ein Fach und eine
Jahrgangsstufe auswerten. Das vom Programm ermittelte Gesamtstundensoll ist dann leichter zu
Uiberpriifen.

*Schulen mit unterschiedlichem Unterricht in A- und B-Woche wahlen besser einen Zeitraum
von zwei Wochen (10 Schultage).

Der Faktor sollte niemals grofier als 1 sein.
Fiir die Facher Ethik, Religion und die 2. Fremdsprachen bleibt der Faktor in der Regel
unverandert (Wert,,1,00).
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5 Eingabe der Ausfallgriinde

Die Ausfallgriinde sind im Vertretungsplan in der Datei Fehlgrinde entsprechend den Spalten des
Schulportals vorbesetzt.

Sie konnen weitere Fehlgriinde eintragen. Wichtig ist die Zahl in der Spalte <Statistik>. Diese entspricht
der Spalte auf dem Unterrichtsausfall-Formular.

B Fehlgriinde bearbeiten — O x>
Datei  Bearbeiten Hilfe
0 &
Mr. | Fourzf. Art [Stat. | Langfarm
2 Fo L 2 Fartbildung K.urzfarm:
3 Gr L K] Gremienarbeit K
4 kf L 4 Klaszentakit
5 Ex L ] W andertag /E xkursion Ll
B Thea L E Theater/tMuzeum .
¥ So L 7 zonstige Grinde Krankheit
a 4] K 1] Klaszenfaht Klasse
9 Exkl k. 1] W andertag/E xkursion Klazze At fe Lehrer " Klasse " Haum
10 FRen A 1] Flenovierung
Statiztik /S palte:
1 =
v Zahlung Fachausfall Morbesetzung] - noch nicht angeschlozzen
[ Zahlung Lehreraustall trotz Abwesenheit [Worbesetzung]
Detais
Datensatz 1 won 10 Kr
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6 Planen des Ausfalls und der Vertretungen

Im Vertretungsplan erzeugen Sie eine neue Unterrichtseinheit mit Rechtsklick in der entsprechenden
Stunde unter <neue Unterrichtseinheit erzeugen>. In dem sich 6ffnenden Fenster wahlen Sie bitte aus der

Auswabhlliste <Vertretung fiir Fach> das jeweilige Vertretungsfach aus.

Mummer:

[leer]

[leer]

D aten

Fark

8705

Lehrerinformation

Klazzeninformation

Meue Unterrichtsstunde erzeugen

[ im Klazzenplan ausblenden

[ im Lehrerplan ausblenden

Meue Untemichtzstunde [Di, 12.03.17]

Stunde: |1

biz:

|'| Vl [ “ertretungsfach W Vertretungzlehrer [Pluzstunde, +1"]

Vertretung fiir Fach: | -
AG -

AGAg
AGCH

Iv automatizche Infarmation

[v automatizche Information

-

Fuzatzinfo:

Zuzatzinfo;

f:'\.qu
BlO
CH
DAz
DE
ETH
FO
FR
GE
GEO
GE.
GR
IMF

kL
Kl

abweichende Zahlung: ?

le. { Ra ¢ Raz
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7 Formular Unterrichtsausfall

Sie finden das Formular Unterrichtsausfall in der Vertretungsplan-Dateneingabe, Bereich <Drucken>,
<Unterrichtsausfall (Sachsen, Schulportal)>.

Priifen Sie unter <Unterrichtsausfall (Sachsen, Schulportal), Sonstiges> die Einstellung des Schultyps.
Auf der Seite <Allgemein> ergdnzen Sie den Dienststellenschiiissel (Disch) und den Berichtszeitraum.
Die Zahlung muss auf <Schiilerstunden (Sollstunden gemaB Klassenfaktor)> eingestellt werden.

Priifen Sie die Zuordnung der Kurzformen zu den jeweiligen Ausfallgriinden.

Unterrichtsausfall 5achsen (Schulportal) pod
Berichtszeitraunm Zahlung Anzeigen
) y (" Lehrerstunden [|ztztunden)
Dienztst. schluiszel: 123456739 Beenden

Schulerstunden [Saollztunden
gemal Stundentafel]

konat: September Wargabe

re Schiilerstunden [Sollstunden

: ) gemal Klazzentalktaor] ]
[ abweichender Zeitraum Hilfe

von Datum: |01.09.2017, Freitag
bis Datumn: |29.09.2017, Freitag

Auzfallgriinde

Grund Kurzformen

1. Krankheit fr

2. Forthildung Fo

3. Gremienarbeit Gr

4, Klazzentahrt kf

5. wandertag/E skursion Eu

E. Theater/Muzeum Thea

V. zonztige Grinde So

3. nicht zugeordnet KIELE KL Ren

(Diie Zeilen werden unter Fehigrinds Lehrenklzssen/RiEume in Spalte <Statistik> wereinbart.)

| Allgemein £ Sonstiges [

Nach  Betdtigung der Schaltfliche <Anzeigen> sehen Sie eine Tabelle, die dem
Unterrichtsausfallformular des Schulportals entspricht.

Die Details der einzelnen Werte fiir das Gesamtstundensoll und den Unterrichtsausfall erfahren Sie
durch Anklicken der jeweiligen Zahlen. Unterhalb der Tabelle werden in der <Detailanzeige> die
zugehorigen Aktionen angezeigt.

Sie kénnen vor dem Export Anpassungen der einzelnen Werte vornehmen. Aktivieren Sie vorher die
Option <Tabelle ist editierbar>. Nach den Anderungen betitigen Sie die Schaltfliche <Tabelle aktualisieren>.

¢ Achtung! Beim nachsten Aufruf des Formulars sind Ihre Anpassungen wieder verschwunden.
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[ Unterrichtsausfall Sachsen Gymnasium - m} X

Unterrichtsausfall in Stunden: 14
Unterrichtsausfall in Prozent: 4,75

Fach Stundensoll |Krankheit  |Fortbildung IGremienarb.IldassenhhrtIWand.,.’E:ck. ITheaber,.’MusIsonst. Gr. chneZuord.Igesamt ’and.Fach IStiI\besdﬂ. Iﬁd"lgeredﬂ’

Drucken @ Export fiir Schulportal Q Tabelle aktualisieren [~ Tabelle ist editierbar

L] E B .
Detailanzeige
1. 04.09.2017: Fach CH, Lehrer Do, Klasse Sb, Ausfallgrund Kr ~
2. 04.09,2017: Fach CH, Lehrer Do, Klasse 9b, Ausfallgrund kr
3, 05.09,2017: Fach CH, Lehrer Do, Klasse 9a, Ausfallgrund Kr
4. 05.09.2017: Fach CH, Lehrer Do, Klasse 9a, Ausfallgrund Kr 9]

Mittels der Schaltfliche <Export fir Schulportal> wird eine xml-Datei ausgelagert, die Sie einfach im
Schulportal importieren kénnen.

¢ Die Werte fiir den Unterrichtsausfall werden tibertragen und im Schulportal eingelesen.
Die Werte in der Spalte <Stundensol> werden nur zu Kontrollzwecken iibertragen und im
Schulportal nicht verandert.
Die Werte in der Detailanzeige werden nicht tibertragen.
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8 Dateniibergabe an das Schulportal Sachsen

Im Schulportal Sachsen befindet sich das Unterrichtsausfallformular. Hier finden Sie unten links die

Moglichkeit <Unterrichtsausfalldaten importieren>.

Musik

Profile gemaf §16 SOGYA @
Veriefte Ausbildung gemank §4 SOGYA an Stelle @
der Profile

Unterricht in den Vertiefungsbereichen gemal §5 @
SOGYA an Stelle der Profile

Profilsport (vertiefte sportliche Ausbildung)

weitere Grundkurse geman §41 SOGYA 9
Technik/Computer

Infarmatik

Farderunterricht

Herkunftssprachlicher Unterricht

-

Summe 0 0 0 0
Fellenbeschriftung zur besseren Orientierung bei der Eingabe anzeigen
Unterrichtsausfall: 0 Stunden
Unterrichtsausfall in Prozent: 0%
Bemerkung Schule:
Gesamtstunde
Unterrichtsausfalldaten importieren ... )
neu einlade

Waihlen Sie nun die aus dem Vertretungsplan exportierte xml-Datei und importieren diese.

Unterrichtsausfall g / 2017

Testschule - Gymnasium der Stadt Leipzig

Wechsel in andere Monate 2017/2018: | g / 2017 w

Bitte ordnen Sie die XML-Datei mit den Unterrichtsausfalldaten fir den aktuellen Monat zu!

XMLImportdatei: e

Abbrechen

Import starten...
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